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ALLGEMEINER TEIL

Aufgrund des § 2 Abs. 4 in Verbindung mit § 26 des Gesetzes Uber die Kunsthochschulen des
Landes Nordrhein-Westfalen (Kunsthochschulgesetz NRW — KunstHG NRW) vom 13.03.2008
(GV. NRW. S. 195), zuletzt gedndert durch 19. Dezember 2024 (GV. NRW. S. 1222), in Kraft
getreten am 31. Dezember 2024, hat die Kunsthochschule fiir Medien

die folgende Ordnung erlassen

§ 1 Geltungsbereich

Die Bibliothek ist als wissenschaftliche Spezialbibliothek eine Betriebseinheit der Kunst-
hochschule fir Medien Koéln nach § 26 Abs. (2) des Gesetzes Uber die Kunsthochschulen des
Landes Nordrhein-Westfalen vom 26.7.2024 und umfasst deren gesamten Medienbestand.

§ 2 Aufgabe

(1) Als Hochschulbibliothek dient die Bibliothek in erster Linie der Lehre, Forschung und
kiinstlerischen Praxis an der Kunsthochschule fiir Medien Koln. Sie erfiillt ihre Aufgaben u.a.
mit folgenden Leistungen:

e Moglichkeit zur Nutzung der Bestande in den Raumen der Bibliothek

e Ausleihe von Bestanden aulRerhalb der Raume der Bibliothek im Rahmen von § 17

e Beschaffung von Medien, die im Rahmen von Forschung und Lehre bendtigt werden

e Bereitstellung von Geraten zum Abspielen von AV-Medien

e Bereitstellung von Computerarbeitspldatzen mit Zugang zum Onlinekatalog, zum
Internet und zu von der Bibliothek lizenzierten digitalen Angeboten

e Auskiinfte und Beratung zum Angebot, Informationsvermittlung, Schulungen

e Aufgabenwahrnehmung als Verbundbibliothek im kooperativen Leistungsverbund der
wissenschaftlichen Bibliotheken in Nordrhein-Westfalen

(2) Die Bibliothek steht als &éffentliche Einrichtung zudem einer interessierten Offentlichkeit fiir
kiinstlerisch-wissenschaftliche Arbeit, berufliche und fachliche Weiterbildung und Information
offen.

§ 3 Benutzungsverhdltnis und Benutzungsberechtigte

(1) Die Benutzung der Bibliothek erfolgt im Rahmen eines offentlich-rechtlichen
Benutzungsverhaltnisses zwischen der Kunsthochschule fur Medien Koéln und dem/der
Nutzer*in.

(2) Nutzungsberechtigt sind alle Mitglieder und Angehorige der Kunsthochschule fiir Medien
Kéln und die kiinstlerisch-wissenschaftlich interessierte Offentlichkeit.

(3) Das offentlich-rechtliche Benutzungsverhaltnis beginnt mit Nutzung der Bibliothek.
Gleichzeitig erkennt der/die Nutzer*in damit vorbehaltlos die Bestimmungen dieser
Benutzungsordnung an und verpflichtet sich, diese einzuhalten.

(4) Das Benutzungsverhaltnis endet

a) bei Studierenden der Kunsthochschule fiir Medien durch Exmatrikulation,

b) bei den anderen Mitgliedern und Angehérigen der Kunsthochschule fiir Medien durch Er-
|6schen dieser Eigenschaft



c) durch Ausschluss von der Benutzung gemaR § 25 der Bibliotheksordnung.

Die Moglichkeit zur weiteren Nutzung gemaR § 3 (2) der Bibliotheksordnung bleibt in den
Fallen des § 3 (4) a) und b) davon unbenommen.

§ 4 Zulassung zur Benutzung

(1) Fur die Mitglieder und Angehorigen der Kunsthochschule fiir Medien Koln gilt die
Zugangskarte der Hochschule gleichzeitig als Benutzungsausweis fiir die Bibliothek. Der
Benutzungsausweis ist nicht Gbertragbar.

(2) Alle nicht der KHM angehorenden Nutzer*innen kénnen nach Vorlage eines amtlichen
Lichtbildausweises zur Benutzung zugelassen werden. Bei entsprechender Auslastung der
Bibliothek haben KHM-Angehorige bei der Nutzung der Bibliothek Vorrang vor externen
Nutzenden. Den Zugang zur Bibliothek flir Nichthochschulangehorige regelt Abschnitt I1l. Abs.
(5) der Hausordnung der Kunsthochschule fiir Medien vom 16.11.2015.

§ 5 Gebiihren und Entgelte
Die Benutzung der Bibliothek erfolgt derzeit unentgeltlich.

§ 6 Kontrollrecht

(1) Zur Sicherung der Bestdnde ist das Bibliothekspersonal berechtigt, Nutzer*innen beim
Betreten und Verlassen der Bibliothek auf mitgeflihrte Medien zu kontrollieren. Es ist ein
Einblick in mitgeflihrte Behaltnisse zu gewdhren. Bei Verweigerung kann der Zugang zur
Bibliothek verwehrt werden.

(2) Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, sich von jedem/jeder Nutzer*in einen amtlichen
Lichtbildausweis vorlegen zu lassen.

§ 7 Offnungszeiten

(1) Die Offnungszeiten werden in Absprache mit dem Rektorat von der Bibliotheksleitung
festgelegt. Sie werden (iber die Website der Bibliothek sowie durch Aushang vor Ort bekannt
gegeben. Nicht alle Dienstleistungen der Bibliothek werden wahrend der Gesamtdauer der
Offnungszeiten gewahrleistet.

(2) Aus betriebsbedingten Griinden kann die Bibliothek zeitweilig geschlossen werden. Uber
diese Zeiten werden die Benutzenden so rechtzeitig wie moglich tGber die in § 7 Abs. (1)
genannten Kanadle informiert.

§ 8 Haftung der Bibliothek
(1) Die Bibliothek erbringt ihre Dienstleistungen nach den anerkannten Richtlinien des
wissenschaftlichen Bibliothekswesens.

(2) Die Bibliothek haftet nicht fiir Schaden, die durch unrichtige, unvollstandige, unterbliebene
oder zeitlich verzogerte Dienstleistung entstanden sind.

(3) Die Bibliothek haftet nicht fiir den Verlust oder die Beschadigung von Gegenstanden, die in
die Bibliothek mitgebracht werden.



(4) Die Bibliothek haftet nicht fiir Folgen von Verletzungen des Urheberrechts, der
Personlichkeitsrechte und sonstiger Rechte durch Benutzung der audiovisuellen Medien,
Kopiergerate, Computerarbeitspldtze und anderer Medienformen. Die Nutzenden sind fir die
Einhaltung der Urheber-, Personlichkeits- und sonstiger Rechte selbst verantwortlich.

(5) Die Bibliothek tGbernimmt keine Verantwortung fir die Qualitdt und Virenfreiheit von
abgerufenen Daten. Sie haftet nicht fir Schaden, die moglicherweise beim Export von Daten
auf benutzereigene Datentrager entstehen.

6) Die Bibliothek haftet nicht bei Schaden, die durch die Nutzung der audiovisuellen Medien
an privaten Geraten entstehen kdnnen.

§ 9 Haftung bei der Benutzung
Wer die Bibliothek benutzt, haftet fir alle Schaden, die er/sie durch Nichtbeachtung der
Benutzungsordnung verursacht hat.

§ 10 Datenschutz

(1) Im Rahmen der Benutzung werden seitens der Bibliothek personenbezogene Daten unter
Beachtung der geltenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen erhoben und verarbeitet,
soweit dies zur Erflllung der Aufgaben erforderlich ist.

(2) Zur Abwicklung der Ausleihe werden fir den Zeitraum des Benutzungsverhéltnisses
folgende Daten gespeichert: Name, Vorname, Email-Adresse, Benutzungsdaten (ausgeliehene
und vorgemerkte Medien, Ausleihdatum, Leihfristende).

(3) Eine Anderung der Emailadresse ist unverziiglich mitzuteilen, damit die Erreichbarkeit
durch die Bibliothek sichergestellt ist. Die Nutzenden sind verpflichtet, die angegebene
Emailadresse regelmalig auf Nachrichten zu tberprifen.

(4) Die erhobenen Daten werden nach dem Ende des Benutzungsverhéltnisses bzw. nach der
Erfillung ausstehender Forderungen geldscht.

BENUTZUNG INNERHALB DER BIBLIOTHEK

§ 11 Allgemeine Benutzungsbestimmungen

(1) Mit Betreten der Raume der Bibliothek erkennt der/die Nutzer*in die Benutzungsordnung
an. Die aktuelle Fassung der Benutzungsordnung liegt in der Bibliothek aus und wird auf der
Website sowie im Verkiindungsblatt der Kunsthochschule fiir Medien KéIn veréffentlicht.

(2) Von allen Bibliotheksnutzenden wird erwartet, dass sie andere Nutzende nicht in ihren
berechtigten Anspriichen beschrianken und den Bibliotheksbetrieb nicht behindern. Die
Nutzenden haben sich so zu verhalten, dass Bibliotheksbestand, Einrichtung, Medientechnik
usw. keinen Schaden leiden. Sie sind verpflichtet, den Bestimmungen dieser
Benutzungsordnung und den Anordnungen des Bibliothekspersonals nachzukommen.



(3) Nutzende sind mit Beendigung des Benutzungsverhaltnisses verpflichtet, alle
ausgeliehenen Medien unverziiglich zurlickzugeben. Die Bibliothek hat auch nach Beendigung
des Benutzungsverhaltnisses das Recht, zur Durchsetzung von Verpflichtungen, die zu diesem
Zeitpunkt nicht erfillt sind, die erforderlichen MaBRnahmen zu ergreifen.

§ 12 Verhalten in den Raumen der Bibliothek

(1) Der Medienbestand der Kunsthochschule fiir Medien ist zum Gberwiegenden Teil in den
Bibliotheksraumen frei zuganglich aufgestellt und kann dort eigenstandig genutzt werden. Das
Verstellen von Medien bzw. das Andern der Regalordnung ist nicht zulassig.

(2) In den Raumen der Bibliothek ist Ruhe zu bewahren. Mobiltelefone sind lautlos zu stellen,
Telefonate und Gesprache sollen aullerhalb der Bibliotheksraume gefiihrt werden. Essen,
Trinken, Rauchen und das Mitbringen von Tieren (mit Ausnahme von Assistenztieren) sind
nicht gestattet.

(3) Mantel, Schirme, groRere Taschen und Beutel diirfen nicht mit in die Bibliothek gebracht
werden. Die Bibliothek stellt den Nutzenden zur Aufbewahrung von Garderobe und Taschen
wahrend des Aufenthalts in der Bibliothek SchlieRfacher zur Verfligung. Die SchlieRfacher sind
taglich zum Ende der Offnungszeit der Bibliothek zu rdumen. Es ist untersagt, gefahrliche oder
gesundheitsgefahrdende Stoffe und Gegenstande in den SchlieSfachern aufzubewahren. Es ist
nicht zuldssig, mehr als ein SchlieBfach gleichzeitig zu belegen.

(4) Dem Personal vorbehaltene R&dumlichkeiten (Biros, Personalkiiche) sind fir
Bibliotheksnutzende nicht frei zuganglich.

§ 13 Umgang mit Bibliotheksbestand

Die Nutzenden haben das Bibliotheksgut, die Einrichtungsgegenstinde, sonstige
Arbeitsmittel, entliehene Bilcher und audiovisuelle Medien der Bibliothek sorgfaltig zu
behandeln und sie vor Verlust, Verschmutzung, Beschadigung oder sonstigen Veranderungen
zu schitzen. Eintragungen und Anstreichungen in Bichern und Zeitschriften, auch das
Berichtigen von Fehlern, das Umbiegen und Brechen von Blattern, das gewaltsame Aufbiegen
von Blichern sowie das Durchzeichnen von graphischen Darstellungen oder anderen
Abbildungen sind nicht gestattet. Fiir Beschadigung und Verlust haftet der/die jeweilige
Nutzer*in.

§ 14 Benutzung der Computer- und Medienarbeitsplatze

(1) Die Bibliothek stellt Computer- und Medienarbeitsplatze und Anschlussmoglichkeiten fir
Laptops zur Verfuigung, die ausschliefSlich der Nutzung im Rahmen von Studium, Forschung
und Lehre vorbehalten sind. Insbesondere die kommerzielle Nutzung ist nicht gestattet.

(2) Fur die Nutzung der Computer und Mediengerdte konnen vom Bibliothekspersonal
maximale Benutzungszeiten festgelegt werden.

(3) Es ist nicht gestattet, Anderungen in den Arbeitsplatz- und den Netzkonfigurationen
durchzufiihren, technische Stérungen selbstdndig zu beheben, mitgebrachte Gerdte
anzuschlieBen und Programme von mitgebrachten Datentragern oder aus dem Netz an den
Arbeitsplatzen zu installieren.



(4) Die Internetzugidnge in den Bibliotheksrdumen diirfen im Rahmen der Zweckbestimmung
der Bibliothek frei zu Recherchezwecken genutzt werden. Die Nutzenden verpflichten sich, die
gesetzlichen Regelungen insbesondere des Urheberrechtsgesetzes und des Straf- und
Jugendschutzgesetzes zu beachten. Bei Nutzung aullerhalb der Zweckbestimmung der
Bibliothek (z.B. bei Aufrufen kostenpflichtiger Websites oder pornographischen Materials)
kann der Internetzugang eingeschrankt oder versagt werden. Fiir etwaige Folgen ihrer
Internetnutzung haften Benutzende selbst.

§ 15 Magazinbestellungen

Ein Teil des Bibliotheksbestands ist im Magazin untergebracht und kann auf Bestellung den
Nutzenden bereitgestellt werden. Die Bereitstellung erfolgt in der Regel spatestens am
nachsten Arbeitstag.

§ 16 Seminarapparate
(1) Lehrende der Kunsthochschule fir Medien konnen bei Bedarf einen Seminarapparat fir
die Dauer eines Semesters zusammenstellen.

(2) Fir Medien, die Seminarapparaten zugeordnet sind, gelten fir die Dauer des jeweiligen
Semesters gesonderte Ausleihbedingungen in Form einer Wochenendausleihe von
Donnerstag oder Freitag bis maximal zum darauffolgenden Montag.

BENUTZUNG AUSSERHALB DER BIBLIOTHEK

§ 17 Ausleihbestimmungen

(1) Alle Medien der Bibliothek mit Ausnahme von Rara und Prdsenzbestand kdénnen von
Angehorigen der Kunsthochschule fiir Medien (Lehrende, Studierende, Mitarbeitende)
ausgeliehen werden.

(2) Angehorige der Hochschule kénnen bis zu 30 Medien fiir einen Zeitraum von vier Wochen
ausleihen. Diese Leihfrist kann zweimal um je vier Wochen verlangert werden, sofern keine
Vormerkungen vorliegen. Nach Ablauf der maximalen Leihfrist missen die Medien in jedem
Fall zurtickgegeben werden und sind erst nach Vorlage in der Bibliothek erneut ausleihbar.

(3) Ausleihbelege, Belege fiir Verlangerungen sowie Benachrichtigungen bei
Erreichen/Uberschreiten der Leihfrist erhalten Nutzende per Email an die hinterlegte
Emailadresse.

(4) Verlangerungen konnen von Angehorigen der Hochschule selbst nach Anmeldung im
Discovery (Bibliothekskatalog) durchgefiihrt werden oder per Email an die Bibliothek.

§ 18 Vormerkungen

Ausgeliehene Medien kdnnen vorgemerkt werden. Die Benachrichtigung durch die Bibliothek
erfolgt, sobald der vorgemerkte Titel bereitliegt. Es kdnnen bis zu fiinf Titel

gleichzeitig vorgemerkt werden.



§ 19 Riickgabe, Mahnverfahren

(1) Die Riickgabe entliehener Medien kann zu den Offnungszeiten direkt in der Bibliothek
erfolgen oder auch auBerhalb der Offnungszeiten durch den Riickgabekasten im Foyer der
Bibliothek.

(2) Bei Riickbuchung der Medien erhalten die Nutzenden einen Riickgabebeleg per Email an
die hinterlegte Emailadresse. Die Rickbuchung von Medien, die durch den Riickgabekasten
zuriickgegeben wurden, erfolgt nicht direkt bei Einwurf sondern zeitversetzt.

(3) Nutzende werden eine Woche vor Ablauf der Leihfrist und am letzten Tag der Leihfrist an
die Rickgabe erinnert durch eine Benachrichtigung an die hinterlegte Emailadresse. Nach
Ablauf der Leihfrist folgen drei Mahnungen Uber einen Zeitraum von vier Wochen. Nach der
dritten Mahnung werden die entliehenen Medien als verloren betrachtet und die Nutzenden
per Benachrichtigung dartber informiert, in diesem Fall greift § 20 (4).

(4) Nutzende, die Medien wiederholt verspatet zurlickgeben, kdnnen - i.d.R. nach Ermahnung
- von der Bibliotheksleitung fiir vier Wochen von der Ausleihe gesperrt werden. Ist die Leihfrist
Uberzogen, kénnen bis zur Rickgabe der Uberzogenen Medien keine weiteren Medien
ausgeliehen werden.

§ 20 Schadensersatzpflicht

(1) Die Nutzenden haben den Zustand der ihnen ausgehandigten Medien beim Empfang zu
prifen und etwa vorhandene Schaden unverziglich anzuzeigen. Bei der Benutzung
festgestellte Mangel sind zu melden. Unterlassen sie dies, so wird davon ausgegangen, dass
sie das Werk in unbeschadigtem Zustand erhalten haben.

(2) Die Weitergabe von ausgeliehenen Medien an Dritte ist nicht gestattet.

(3) Die Nutzenden haften fir Verlust, Verunreinigung und Beschadigung der entliehenen
Medien, wobei die Ausleihe mit der Ubergabe an den/die Nutzer*in beginnt und mit der
ordnungsgemafen Rickgabe an die Bibliothek endet.

(4) Im Fall von Beschadigung oder Verlust haben der/die Nutzer*in ein vollwertiges
Ersatzexemplar zu beschaffen. Gelingt dies nicht, hat der/die Nutzer*in Ersatz in Hohe der
aktuellen Wiederbeschaffungskosten zu leisten. Ist eine Wiederanschaffung nicht maoglich, ist
Schadensersatz in Hohe des Verkehrswertes zu leisten. Der Verwaltungsaufwand fir die
Wiederbeschaffung durch die Bibliothek kann in Rechnung gestellt werden. Bis zur Vorlage des
Ersatzexemplars oder Schadensersatzes konnen keine weiteren Medien aus dem
Bibliotheksbestand ausgeliehen werden.

(5) Schwere oder mutwillige Falle von Sachbeschadigung (z.B. das Entfernen von Seiten)
werden strafrechtlich verfolgt.



SONSTIGE BENUTZUNG

§ 21 Informationsleistungen
Im Rahmen ihrer Funktion stellt die Bibliothek der Kunsthochschule fiir Medien Koln
Auskunfts- und Beratungsdienste zu ihrem Angebot zur Verfligung.

§ 22 Anfertigung von Reproduktionen

(1) Nutzenden der Bibliothek steht in den Bibliotheksraumen ein Kopiergerat (nur fir KHM-
Angehorige) und ein Buchscanner zur Selbstnutzung zur Verfigung.

(2) Fotografieren, Filmen und Scannen von Bibliotheksgut mit eigenem Geréat fiir eigene,
nichtkommerzielle Zwecke ist in den Lesesaalbereichen grundsatzlich erlaubt.

(3) Fir die Beachtung urheberrechtlicher und personlichkeitsrechtlicher Vorschriften sind
Nutzende der Bibliothek selbst verantwortlich.

§ 23 Fernleihe

In der Bibliothek nicht vorhandene Medien kdonnen fiir Angehorige der Kunsthochschule fir
Medien Koln bei einer auswartigen Bibliothek bestellt werden. Hierbei gelten die Vorschriften
der Leihverkehrsordnung und ggf. die besonderen Bedingungen der verleihenden Bibliothek.

SCHLUSSBESTIMMUNGEN

§ 24 Hausrecht, Weisungsrecht

Der Bibliotheksleitung ibt im Auftrag des Rektors das Hausrecht in den Bibliotheksraumen aus
und kann ihrerseits Bibliotheksbedienstete mit der Wahrnehmung des Hausrechts
beauftragen.

§ 25 Ausschlussrecht

VerstoRt ein/e Nutzer*in schwerwiegend oder wiederholt gegen die Bestimmungen der
Benutzungsordnung, so kann er/sie von der Bibliotheksleitung - i.d.R. nach erfolgter
Ermahnung - voribergehend und eingeschrankt fiir die Dauer von bis zu vier Wochen von der
Benutzung ausgeschlossen werden. Ein darliberhinausgehender Ausschluss bedarf eines
Rektoratsbeschlusses. Die aus dem Benutzungsverhadltnis entstandenen Verpflichtungen
bleiben Giber den Ausschluss hinaus bestehen.

§ 26 Gerichtsstand
Gerichtsstand fur zivilrechtliche Auseinandersetzungen ist Koln.

§ 27 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Veroffentlichung in ,Sonderreihe der Kunsthochschule
fur Medien KoIn“ in Kraft. Gleichzeitig tritt die ,,Benutzungsordnung der Bibliothek / Mediathek
der Kunsthochschule fir Medien KéIn“ vom 28.01.2010 auler Kraft.



Ausgefertigt auf Grund des Senatsbeschlusses vom 13.06.2025

Es wird darauf hingewiesen, dass gemaR § 13 Abs. 5 des Gesetzes lber die Kunsthochschulen
des Landes Nordrhein-Westfalen (Kunsthochschulgesetz - KunstHG) eine Verletzung von
Verfahrens- oder Formvorschriften des Ordnungs- oder des sonstigen autonomen Rechts der
Hochschule nach Ablauf eines Jahres seit dieser Bekanntmachung nicht mehr geltend gemacht
werden kann, es sei denn

1. die Ordnung ist nicht ordnungsgemald bekannt gemacht worden,

2. das Rektorat hat den Beschluss des die Ordnung beschlieBenden Gremiums vorher
beanstandet,

3. der Form- oder Verfahrensmangel ist gegentber der Hochschule vorher geriigt und

dabei die verletzte Rechtsvorschrift und die Tatsache bezeichnet worden, die den
Mangel ergibt, oder

4, bei der offentlichen Bekanntmachung der Ordnung ist auf die Rechtsfolge des
Rlgeausschlusses nicht hingewiesen worden.

Koéln, den 17.06.2025

Prof. Mathias Antlfinger
Rektor
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